MUHUCTEPCTBO HAYKU U BBICIIEI'O OBPA3OBAHUS POCCUNCKOM OENEPAIINN
OUINAJI ®EJIEPAJIBHOI'O TOCYJAPCTBEHHOI'O BIO/KETHOI'O OBPA30BATEJIBHOI'O
YUPEXJIEHI S BBICIHIEI'O OBPA3OBAHUSA
«YOUMCKUI YHUBEPCUTET HAYKHU U TEXHOJIOTMii» B I'. KYMEPTAY
(bumman YVHuT B r. Kymepray)

ITPUKA3

15.05.2023 Ne 62
Kymepray

06 yreepxaenuu Iosnoxennst o Gyxraarepnn pninana YYHuT B r.Kymepray

Ha ocnoBanum u. 3 cr. 28 ®epmepansHoro 3axkonHa ot 29.12.2012 N 273-®3 «06
obpasoBanunm B Poccumiickoii ®epepaunn», mnoamyHkta 7 myHKTa 4.21 ycTaBa
(heZiepaIBHOTO IOCYIAPCTBEHHOTO GIOKETHOTO 06Pa30BATENEHOTO YUPEKAESHHS BEICIIIETO
obpasoBanus «Y GUMCKHI YHUBEPCUTET HAYKH U TEXHOJIOTHIN, IPHKAa3 B BAIO

1. VYrBepmute Ilomoxenme o Oyxranrepud ¢ummana  QemepanrbHOrO
TOCYJapCTBEHHOTO OFOKETHOTO 00pPa30BaTENBHOIO YUPEXKACHHUS BHICIIEr0 0Opa3OBaHHS
«Y QpuMCKHl yHUBEPCHUTET HAYKHU U TeXHONOrUi» B r.Kymepray (ITpmnoxenue).

2.  Hwxenepy-nporpammucty (asieroB W.P.) omy6nuKoBaTh HACTOSLIHIA
NpUKa3 ¥ IPUJIOXKEHUEe K HeMy Ha opuuransHoM caiite ¢punuana YYHuT B r. Kymepray.

3. Hemompoussonutemo (SxoineBa B.I.) o6ecrednTs pacchUIKY HACTOSIIErO
IIpUKa3a BO BCE CTPYKTYPHBIE MTOJpa3/ieNieHus (HIHaa.
4.  HacTosmmii mpuka3 BCTYIAET B CUILY C AAThI €r0 HOAMUCAHHUS.

5. KoHTpOb 32 HCIIOTHEHHEM HACTOSIIETO IIPHKA3a OCTABIISIO 32 COOOA.

HMupektop pummana A.P. ®axpymiuna




[Ipunoxenue
K npuka3zy ot 15.05.2023 Ne62

HOJIOKEHHUE
O oyxraarepuu ¢pununana YYHuT B r.Kymepray

1.001mume mooKeHus

1.1. byxranrtepust ~ sBiseTcs  CTPYKTYpHBIM  MOJpasfelieHueM  ¢uinaia
dbenepaabHOTO TOCYAAPCTBEHHOTO OIOJDKETHOTO  00pa30BaTENIBHOTO  YUPEXKIACHUS
BbICIIEro oOpa3zoBanus "Y GUMCKUN YHUBEPCUTET Hayku U TexHosorui" r.Kymepray.

1.2. Hactosimee  [lonoxkeHue  peryiupyer  JAESITENbHOCTb  OyXTajTepuw,
OTIpe/IeIISICT €ro 33/1a4u, PYHKIMH, TOTHOMOYHS, CTPYKTYpY (nanee — Dumain).

1.3. B cBoeil eaTenbHOCTH OyXraiarepusi pyKOBOJCTBYETCS 3aKOHOJATEIbCTBOM
Poccuitckonn @enepaunv, HOPMATUBHBIMH AaKTaMH, PETYJUPYIOIIMMUA BEICHUE
OyXxranaTepckoro yd4éra M HajJIOroBO€ 3aKOHOJATENbCTBO, YCTABOM M JIOKAJIbHBIMH
aKTaMM Y HUBEPCHUTETA, a TakKe HacTosuM [lonoxeHnem.

1.4. IlontHoe HaMMeHOBaHWE TMoOApa3leleHus — Oyxranrepus ¢uimana
denepanbHOrO TOCYAapCTBEHHOTO OIOHKETHOTO 00pa30BaTEIbHOTO  YUPEKICHUS
BhICIIEro oOpasoBanus "YPpUMCKUIl yHHUBEpCUTET Hayku U TexHonoruit" r.Kymepray.
CoxkpallleHHOe HauMEHOBaHHE: OyXTrajaTepHsl.

1.5. byxranrepus co3gaeTcsi, peOpraHu3yeTcs U JUKBUAUPYETCS B COOTBETCTBUU C
npuka3zoM pexropa Y YHuT.

1.6.  byxranTepuio BO3IVIABJSI€T TJAaBHbIA OyXraiarep, Ha3HayaeMblid Ha
JOJDKHOCTh U OCBOOOXKAaeMblid OT Hee npuka3oM pexkropa YYHuT no npeacraBieHuro
nupekropa Punmana.

1.7. CorpynHuku OyxraaTepuum Ha3Ha4arOTCsI M OCBOOOXKIAIOTCA  OT
3aHMMAaeMOH JTOJDKHOCTU IPHUKA30M JUpPEKTOopa (Quuinaia 1o NpeACTaBICHUIO TJIABHOTO
Oyxranrepa.

1.8.  Byxranrepus momuuHsAETCS TUPEKTOPY duIuaia.

1.9. MecronaxoxeHue cTpyktypHoro mnopapasaenenus: 453300, Pocculickas
®enepanus, Pecnybnuka bamkoprocran, ropojackoit okpyr ropog Kymepray, ropoa
Kymepray, ynuna K. Mapkca, 3qanue 24.

2. Ctpykrypa Oyxrajarepumn

2.1. Crpyktypy ytBepxkaaer aupektop Pummana. IlltatHoe pacnucanue
Oyxranrepun yTBepxkaaer pektop YVYHuT Ha oCHOBaHMM IITaTHOTO paclMCAHUSA
dbunuana.

2.2. PacnpeneneHue 00s3aHHOCTEH MEXIy COTpPYIHUKaMU OyXrajaTepuu
OCYIIECTBIISIETCS TJIaBHBIM OyXrajiTepoM ¢uinania.

2.3. OOmiee pyKOBOACTBO H KOOPAHWHAIUS ACATEIBHOCTH OyXTalTepuu
OCYIIECTBIISIETCS AUPEKTOPOM (pruinaia.

2.4. HenocpencTBEHHOE PYyKOBOJICTBO OyXraJITepHel OCYIIECTBIISETCS IJIaBHBIM
OyXTaaTepOM.



3. OcHoBHBIE 32124 OyXTaJTepUn

OCHOBHBIMU 3a7jauaMu OyXTaJITepUH SIBISIFOTCS:

3.1. ®opmupoBaHHE MOJHONH M JOCTOBEPHOW HH(pOpMALMU O ACSITEIBHOCTU
¢bunmrana ¥ ero UMyIIECTBEHHOM MOJIOXKEHHH.

3.2. OcyuecTBieHUEe BHYTPEHHETO KOHTPOJIL 3a COBEpIIaeMbIMH (haKTamu
XO3SIICTBEHHOM ’KM3HM B IPEENIaX KOMIIETEHIIUU COTPYAHUKOB OyXTalITepHH.

3.3. Obecneuenne wuHOpManKel, HEOOXOIUMOW BHYTPEHHHMM M BHEIIHUM
MOJIB30BATESIM ~ OYXTalNTEepCKOM OTYETHOCTH JJII  KOHTPOJsA 32 COOJIOJEHHEM
3akoHojarenbcTBa Poccuiickoit denepanuu mpu OCYLIECTBICHUU CHENIOK, COOBITHH,
oTiepalyii, CBA3aHHbBIX C JAEATEIbHOCTHIO (hUIHalia, UX 1eJIeCO00Pa3HOCThIO, HATMYHEM
U IBIDKEHHEM UMYIIECTBA U 0053aTeNbCTB, CIIOJIb30BAHUEM MAaTEPUAILHBIX, TPYIOBBIX
¥ (PUHAHCOBBIX PECYPCOB B COOTBETCTBUH C YTBEPKJACHHBIMH HOPMaMH, HOpMaTHBAMHU
U CMETaMHU.

3.4. CoBepIIeHCTBOBAHUE U BHEJPEHNE HOBBIX METOJIOB OpraHU3aIuy padoThl, B
TOM YHCJIE HA OCHOBE MCMOJIb30BaHUS COBPEMEHHBIX MH(POPMAIIMOHHBIX TEXHOJIOTUH.

4. @yHK1uM OyXrajarepun

B cooTrBercTBUM ¢ BO3JIOKEHHBIMH 3afayaMu  OyXrajaTepusi  BBIIOJHSET
cienyronue GyHKIIUN:

4.1. OcyuiecTBiIeHUE NPEIBAPUTEIBLHOTO KOHTPOJIA MOCTYHAKOUX JTOKYMEHTOB,
oOecrieueHne COOMIOJECHUSI TEXHOJOTMU O0pabOTKHU OyXrajaTrepckod HHPOpMauuu M
MopsiiKa TOKYMEHTO000poTa.

4.2. CBOEBpEeMEHHOE U MpaBUIbHOE O0(DOpMIIEHHE NOKYMEHTOB JJIsi OpraHu3aluu
u BeAeHUs Oyxydera, oOecleyeHHWe HX COXPaHHOCTHU, O(OpMIEHHS M CAaud B
YCTaHOBJICHHOM IOPSIIKE B APXUB

4.3. IlpuMmeHeHME YTBEPKIACHHBIX B YCTAHOBJIEHHOM TIOPSAJKE THIIOBBIX
YHUDUIIMPOBAHHBIX (OPM MEPBUYHON YUYETHOW JOKYMEHTAIMHU, COOJIIO/ICHUE MOpPsIKa
o(opMIIEHUS AITUX TOKYMEHTOB.

4.4. OcyniecTBIEHUE KOHTPOJIA 32 CBOEBPEMEHHBIM IPOBEICHHEM M y4acTHE B
MPOBEICHUM WHBEHTAPU3AIMM aKTUBOB M 00s3aTEIbCTB (UiIMaIa, CBOEBPEMEHHOE U
MPaBUIIbHOE OTPAXKEHHE PE3YyJIbTaTOB MHBEHTAPU3aLUU B OyXTraNTepCKOM YYETeE.

4.5. HenpepbIBHBIN, CBOEBPEMEHHbIA W MPaBUJIbHBIA  y4e€T  aKTHBOB,
00s3aTeNbCTB, (HAKTOB XO3SMCTBEHHOM KU3HHU, WCTOYHUKOB (PUHAHCUPOBAHUS
ACSTENIbHOCTH  OpPraHW3allid, JOXOJO0B, pAacxoJ0B, UWHBIX OOBEKTOB yueTa,
YCTaHOBJIEHHBIX (peiepalbHBIMH CTaHAApTaMHU.

4.6. CBOEBpEMEHHOE OTPAXKEHUE HA CUeTax OYXTaJITePCKOro yd4eTa OIMepaluid,
CBA3aHHBIX C JBMKEHUEM OCHOBHBIX CPEJICTB, TOBAPHO-MATEPHUAIBHBIX LEHHOCTEH U
JI€HEXHBIX CPEJICTB.

4.7. Opranuzanmsi ¥ YYeT pacyeToB C KOHTpareHTaMu IO JIOroBopaM, C
O10/[PKETOM 1 BHEOIO/HDKETHBIMU (DOHIAMH.

4.8. Hauucnenue v BBIIUIATAa CTUMECHJIUNA M MPOUYUX PACUETOB C OOyYarOUIUMUCH,
CBOEBPEMEHHOE MPOBEICHNE PACYETOB C 00YUAIOIIUMUCS.

4.9. ObecnieueHuEe CBOEBPEMEHHBIX U TMOJHBIX PAcUETOB MO 3apabOTHON IuIaTe,
HAYMCIICHUE U TIEPEYUCIICHHE HAJIOrOB M COOPOB B OIOKETHI, CTPAXOBBIX B3HOCOB B
rocyJapcTBeHHbIe BHEOIOKETHBIE (OH/BI, TUIATEeKEN B OAHKH U T.1I.

4.10. Ilpundarue Mep MO NPEAYNPEKICHUIO HEIOCTad, pacTparT U JPyTrux



HapYIICHUH U 371I0yNOTPeOICHUH.

4.11. IIpoBeneHne MHCTPYKTaka MaTepUaIbHO-OTBETCTBEHHBIX JIUIL IO BOMPOCaM
y4eTa U COXPAHHOCTH LIEHHOCTEU, HaXOIAUIUXCSl HA X OTBETCTBEHHOM XPaHEHUHU.

4.12. Yuactue B O0QGOpPMIICHMM MaTEpPHAIIOB IO HEJAOCTadyaM | XUIICHHUSIM
JEHEXHBIX CPEJICTB U TOBAPHO-MATEPUAIBHBIX HEHHOCTEM. .

4.13. ObecrieueHne 3aKOHHOCTH CIHUCAHHUS CO CYETOB OyXrajTepcKoro ydera
HeJ0CcTay, 1eOUTOPCKOM 3aJ0OJKEHHOCTH U IPYTUX MOTEPb.

4.14. KoHTpOAb KAaCCOBOM JAUCHUUIUIMHBI YIOJHOMOYEHHBIMUA COTPYJIHUKAMU
OyXraJirepuu B Ipejiesiax KOMIETEHIIMU, YCTAHOBIEHHON JOIKHOCTHON MHCTPYKIIUEH U
nojoxenusiMu banka Poccun.

4.15. ObGecnieueHue CTpoOroro cOOIIOICHUS PACUETHON JUCIUILITUHBI.

4.16. Opranuzanysi HAJIOTOBOIO y4eTa JIOXOAOB, PAacX0JI0B, UMYIIECTBA M HHBIX
O0OBEKTOB.

4.17. Yyer 3arpar, UCHOJHEHUS CMET pacXxoAOB, pealn3alvyd IPOAYKLHH,
BBINIOJIHEHUST palboT (yclyr), pe3yibTaToB JesATENbHOCTH (uiaMana, a Takxke
(MHAHCOBBIX, PACUETHBIX ONEpALUN

4.18. CocraBiieHue 0OajlaHca W ONEPATUBHBIX CBOJHBIX OTYETOB O J0XOJaX M
pacxojiax CpeicTB, HAIOTOBBIX JEKJIapaluii, Ipyro OyXraaTepcKkoil U CTaTUCTHYECKON
OTYETHOCTH, MPEACTABICHUE KX B YCTAHOBJICHHOM IMOPSAKE B COOTBETCTBYIOILIUE
OpraHsl.

5. IlTostHOMOYHUs OyXrajaTepuu

Jns ocyuiecTBieHHs CBOMX (YHKIMI W BBINOJHEHHUS IOCTABJICHHBIX 3aja4
Oyxranrepus UMEeT CJICTYIONUE TTOJTHOMOYHS:

5.1. TpeboBatb oT Bcex mojapasznencHuit dunuana, COOTOAEHUS MOPSIKA
obopmiieHUsT omepaluii U TPEACTaBICHUS B YCTAHOBJIICHHBIE CPOKH HEOOXOJMMBIX
JIOKYMEHTOB U CBEJICHUU.

5.2. He nmpuHUMATh K MCIIOJHEHUIO U OPOPMIICHUIO IOKYMEHTHI TIO OTEpaIlvsM,
KOTOpbIE€ MPOTUBOpPEUYAT 3aKOHOJATEILCTBY M YCTAHOBJICHHOMY MOPSJKY MNPUEMKH,
XpaHEHHUs] U PACXOJIOBaHUS JCHEXKHBIX CPEACTB, TOBAPHO-MATEPUAIBHBIX U JAPYTHUX
IIEHHOCTEH, a Takke 0e3 COOTBETCTBYIOIIETO PACMOpPSDKEHHS JUpeKTopa duiuania,
IJIaBHOTO OyXranrepa.

5.3. Bectu nepenucky mo BOmpocaMm OyXraiaTepcKoro y4eTa U OTYETHOCTH, a TaKkKe
JPYTUM BONPOCaM, BXOJAIIMM B KOMIIETCHIIMIO OyXTanTepuu U HE TPeOyolmuM
COTJIACOBAHMS C AUPEKTOPOM (uinana.

5.4. IlpeacTaBUTENbCTBOBATh B YCTAHOBJICHHOM MOpPSAKE OT MMeHH PDuimana mo
BOIIPOCAaM, OTHOCSAIIMMCS K KOMIIETEHIIMU OyXTajaTephH, BO B3aMMOOTHOIICHHSIX C
HaJIOTOBBIMH, (DMHAHCOBBIMU OpraHaMH, OpTraHaMH TOCY/IapCTBEHHBIX BHEOIOKETHBIX
dboHmOB, OaHKaMH, KpPEIUTHBIMU VUPEKICHUSMU, WHBIMU TOCYJIapCTBEHHBIMU
OpraHu3alMIMU, a TAKKE IPYTUMU OPTaHU3AIUSIMU, YUPEKICHUIMH.

5.5. llpencraBisite AUPEKTOPY NPEIJIOKEHUS O HAIOKECHUM TUCIUTUIMHAPHBIX
B3BICKAHUU Ha JIUII, JOMYCTUBIIMX HEA0OpOKaueCTBEHHOE 0(OPMIICHHUE U COCTaBIICHUE
JIOKyMEHTOB, HECBOEBPEMEHHOIO Iepefady HX Uil OTPaKEHUS Ha Ccyerax
OyXTraJaTepCKOro yueTa U B OTUETHOCTHU, a TAKXKE 32 HEJJOCTOBEPHOCTh COAEPKAIINXCS B
JIOKyMEHTaX JTAHHBIX.

5.6. naBaThb pa3bSICHEHUS M PEKOMEHJALMU T[0 BOMpPOCaM, BXOISAUIUM B
KOMIIETEHIIUIO OYXTaJITepUH.



6. B3anMOOTHOLICHNS M CBSI3H OyXrajTepuM € APYTMMH CTPYKTYPHBIMH
noJpa3ae/IeHUsIMU y4peKIeHUust

6.1. BzaumopeiicTBue Oyxraiarepuu ¢ ApyTUMH CTPYKTYPHBIMH TOJIpa3/IeJICHUSIMU
VuuBepcurera u dunuana omnpenensercs 3amadaMd U (QYyHKUUSIMH, ONPEIACICHHBIMU
HAaCTOSILIM MOJIOKEHHUEM.

6.2. Ilopsaok, CpoKH, mepeyeHb JOKYMEHTOB JJIsi B3aUMOECIHCTBUS OyXrajaTepuu C
COOTBETCTBYIOIIMMH MOJpa3feieHus MU YHuBepcuteta U Duinana yCTaHOBIIECHbI
YYETHOW IIOJUTHUKOM, NPUKA3aMU U PACHOPSDHKCHUSIMU PEKTOpa YHUBEPCUTETA U
aupekropa @uimana, pacnopsHKEHUSIMH TUJIaBHOTO — OyXrajirepa, JA0JKHOCTHBIMU
HMHCTPYKIUSMU.

7. OTBETCTBEHHOCTH OyXrajTepuu

7.1. CreneHb OTBETCTBEHHOCTHM pPAOOTHUKOB OyXraiaTepuu yCTaHABIMBAETCA B
COOTBETCTBUM C JICMCTBYIOIIMM 3aKOHOJATeNbCTBOM Poccuiickonn  denepanuu,
JIOKaJIbHBIMM HOPMAaTHBHBIMM akTaMu YHuBepcuTeTa M Punmana U AOJKHOCTHBIMU
UHCTPYKIUSAMU.

7.2. PaOoTHuKHM OyXrajaTrepuud HECYT OTBETCTBEHHOCTb 3a HaJJiexallee u
CBOEBPEMEHHOE BBINOJIHEHUE (DYHKINN, IPETyCMOTPEHHBIX HACTOSIIUM MOJOKEHUEM,
B Ipeaenax OO0S3aHHOCTEH, BO3JIOXKEHHBIX HAa HHMX JOJDKHOCTHBIMU HHCTPYKIHSIMH,
pPacCHoOpsUKEHHUSIMM  TJIaBHOTO ~ OyXrainTepa W HOPYYEHHSIMH  HENOCPEICTBEHHBIX
PYKOBOJUWTEIIEH B NPEEIax UX MOJTHOMOYHHM.

7.3. PaGoTHUK OyXTanTepuu HECET OTBETCTBEHHOCTb 3a:

7.3.1. Pa3rnamenue cBeeHU, paCIpPOCTPAHEHUE KOTOPBIX MOXET HAHECTU YyIIepo
UHTEpEeCcaM YyHUBEPCUTETa, B TOM 4YHUCIE TMEPCOHAIBHBIX JAHHBIX PAOOTHUKOB H
0o0yyJaronmxcsi, a TakKe 3a yTpaTy JOKYMEHTOB, COACPKalUX TAKUE CBEICHUS

7.3.2. HeucnonHeHue wWIM HEHAUIEKAIIEE KAayeCTBO MCIIOJIHEHUS CBOMX
JOJDKHOCTHBIX 00s3aHHOCTEN, TPEAYCMOTPEHHBIX TOHKHOCTHON MHCTPYKLIMEH.

7.3.3. HenoOpocoBecTHOE, HEOCMOTpUTENbHOE © (WJIM) MPOTUBOIPABHOE
OCYILIECTBJIEHUE TPaB, MPEAOCTABIECHHBIX JTOJKHOCTHON UHCTPYKIIUEH.

7.3.4. llepemady TMOCTOPOHHHUM JIUIIAM JIIOOBIX JOKYMEHTOB YHHBEPCHUTETA,
nepegaya  KOTOPhIX HE MPEIyCMOTpPEHA 3aKOHOJATENIbCTBOM WIIM UHTEpPECaMHU
YHUBEPCUTETA.

7.3.5. HezakoHHOE MOJIy4eHHUE JICHET, LIEHHbIX Oymar, HHOTO UMYIIECTBa, a PaBHO
HE3aKOHHOE I0JIb30BAHUE YCIIyraMd HMYIIECTBEHHOIO XapakTepa 3a COBEPILICHHE
nencTBuii (0€37eHCTBYA) B CBSI3U C 3aHUMAEMbBIM CITY>KEOHBIM TIOJIOKCHHUEM.

7.3.6. IlpaBoHapylieHUs, COBEPIICHHbIE B TMEPUOJ OCYILIECCTBICHHUS CBOEU
NEATEeIIbHOCTH, B COOTBETCTBUU C JEHCTBYIOIIUM T'PAKJAHCKUM, aJIMUHUCTPATUBHBIM U
YTOJIOBHBIM 3aKOHOJATEIbCTBOM.

7.3.7. IlpuunHeHHe MaTepUaIbHOrO yIiiepOa B COOTBETCTBUU C JEHUCTBYIOUIUM
3aKOHOJATEIBCTBOM.
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